Извлечение заготовки УМК

Запустите Internet Explorer.
В строке Адрес наберите www.kgpi.ru\prorektor. 

Откроется станица методических материалов.

Выберите пункт (щелкните кнопкой мыши)  Шаблон УМК
На запрос Загрузка выберите пункт Сохранить. 
Указав место сохранения, сохраните файл архива.

Запустите файл архива. На появившийся запрос укажите место, куда необходимо распаковать архив, и выберите пункт Извлечь
Формирование УМК
1. Создайте папку с именем, соответствующим названию дисциплины.

2. Создайте в папке (скопируйте в папку) необходимые файлы УМК.

Имена файлов должны содержать только латинские символы, без специальных знаков, без пробелов (пробел можно имитировать знаком подчеркивания _ ).

3. Скопируйте в папку образец файла титульного листа УМК (файл Titul.htm) и откройте его (он должен открыться в Internet Explorer).

4. С помощью команды Файл / Править в Microsoft Office Word документ можно открыть в Word.

5. Средствами Word создайте и отредактируйте необходимый текст.

6. Создайте гиперссылки (для возможности открытия файлов УМК с титульного листа по щелчку кнопкой мыши). Для этого: 
а) выделите фрагмент текста, который будет являться гиперссылкой; 
б) выберите команду Вставка / Гиперссылка; 
в) в поле Адрес: введите название файла, который должен открываться по гиперссылке (например, Programma.doc), расширение обязательно. Название файла можно не вводить, а выбрать нужный файл из списка; 
г) подтвердите выбор кнопкой ОК.
7. Сохраните файл (Файл / Сохранить).
